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TÉRMINOS DE REFERENCIA: CONSULTORES Y CONTRATISTAS INDIVIDUALES 
	TÍTULO DE LA CONSULTORÍA: 
Asistente técnico-logístico Boquerón
	TIPO DE CONTRATO:

Tiempo completo
Por producto


	1. ANTECEDENTES
[bookmark: _heading=h.yrno12eywwyh]Para contribuir a la reducción de la vulnerabilidad a la seguridad alimentaria en la región occidental del Paraguay, Chaco, el Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente (PNUMA), junto con el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible del Paraguay (MADES), están implementando el Proyecto “Ecosistema- Adaptación basada en la reducción de la vulnerabilidad de la seguridad alimentaria ante los efectos del cambio climático en la región del Chaco del Paraguay” (Proyecto ABE Chaco).
El Proyecto inició sus actividades en abril de 2019 y tiene como objetivo contribuir a la reducción de la vulnerabilidad de la seguridad alimentaria a los efectos del cambio climático en las siguientes comunidades del Chaco paraguayo: i) General Díaz, ii) KM 4, iii) Pozo Hondo, iv) Jasyendy, v) Campo Loa, vi) Yishinachat, vii) Pedro P. Peña, viii) Timoteo (Laguna Negra), ix) Macherety (Laguna Negra) y x) Nivaclé Unida en Departamento de Boquerón, y xi) Toro Pampa, xii) Colonia María Auxiliadora, xiii) San Carlos, y xiv) Sierra León en el Departamento de Alto Paraguay.  
El proyecto tiene tres componentes:  
Componente 1: Gestión del conocimiento sobre vulnerabilidad y resiliencia al cambio climático mejorada con herramientas e instrumentos para implementar medidas de adaptación rentables.  
Componente 2: Capacidad adaptativa en zonas rurales de mayor vulnerabilidad fortalecida a través de medidas específicas de adaptación que favorezcan un enfoque ecosistémico.  
Componente 3: Desarrollo de capacidades y conciencia para implementar y mejorar la implementación efectiva de medidas de adaptación a nivel nacional y local.  

	2. OBJETIVO
La ejecución del proyecto cuenta con una Unidad de Gestión del Proyecto (UGP), encargada de la gestión técnica, operativa y administrativa. Para garantizar la fluidez de las operaciones territoriales, se requiere un Asistente Técnico-Logístico Boquerón que actúe como facilitador transversal en Boquerón. Su rol principal es garantizar que todos los pormenores logísticos, administrativos y de inventario se cumplan, brindando soporte integral al Especialista Técnico de Boquerón, a los especialistas temáticos en misión y al equipo de Administración y Finanzas. 
El consultor operará bajo la supervisión técnica del Coordinador del Proyecto, en coordinación con la Dirección de Planificación Estratégica (DPE) del MADES. Se ofrece un contrato inicial de 6 meses (renovable) de acuerdo con el desempeño.

	3.  DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
El Asistente técnico-logístico Boquerón centralizará la carga logística y administrativa en terreno, asegurando el flujo continuo del proyecto:
Gestión de Inventario y Activos Fijos:
· Monitorear, registrar e informar sistemáticamente sobre los activos del proyecto, insumos, herramientas y equipos de seguridad. 
· Realizar inventarios físicos mensuales de los bienes del proyecto y reportar su estado de conservación.
Apoyo Administrativo Transversal:
· Brindar apoyo administrativo directo durante las misiones, incluyendo el pago de gastos logísticos locales, verificación del correcto llenado de facturas y preparación de reportes de gastos. 
· Apoyar con la solicitud de cotizaciones a proveedores locales (alimentación, ferreterías, servicios, equipamientos de seguridad, insumos de oficina, etc.), preparación de solicitudes de pago y cualquier otro trámite de adquisición requerido por la Especialista de Administración u Operaciones. 
· Manejar el archivo digital y físico local, garantizando la entrega de documentos físicos y memorándums a la UGP. 
Asistencia Logística en Terreno (Apoyo a Especialistas):
· Coordinar los pormenores logísticos (preparación de espacios, insumos, refrigerios y convocatoria) para la realización de talleres de capacitación, reuniones comunitarias y otros eventos en campo. 
· Asistir a los especialistas técnicos durante las jornadas de campo, facilitando el despliegue de instrumentos.
· Recopilar, organizar y digitalizar los medios de verificación en terreno (listas de asistencia, encuestas, actas de entrega, fotografías, videos) exigidos por los indicadores del proyecto. 
· Coordinar con los conductores del proyecto la logística de rutas e insumos previos a cada salida a terreno, garantizando que los vehículos cuenten con la carga correcta para el efectivo desarrollo de las misiones.
Asistencia Logística 
· Soporte en coordinación con conductores del proyecto para la buena administración de las camionetas del proyecto, verificación y seguimiento de reparaciones y mantenimientos, documentación reglamentaria y equipamientos de seguridad, trabajo en taller mecánico.
· Soporte y validación en la preparación de informes de camionetas, compilación de reparaciones y control de garantía del trabajo en taller mecánico. 
· Preparación de reporte de incidentes.


	4. PERFIL SOLICITADO
Académico: Se requiere haber completado la educación secundaria. 
Experiencia profesional:
· Experiencia demostrada de 2 años en el área de transporte, incluyendo control general de flota, seguimiento de mantenimientos y gestión de seguros.
· Experiencia de 2 años en tareas de apoyo logístico para misiones, abarcando gestión de compras locales y control de combustible.
· Experiencia en el manejo de archivos institucionales, gestión de donaciones y control de bienes patrimoniales en el marco de proyectos de cooperación internacional. 
Idiomas: Se requiere fluidez en español y guaraní. 
Conocimientos y habilidades:
· Conocimientos comprobables en primeros auxilios.
· Conocimiento de herramientas informáticas (Word y Excel).
· Capacidad organizativa, atención al detalle y proactividad para resolver pormenores logísticos.
· Respeto, sensibilidad y adaptabilidad para trabajar en equipos diversos y entornos interculturales.
· Flexibilidad de horarios para acompañar a las misiones de terreno y pernoctar en las comunidades.

	5.  DURACIÓN DEL CONTRATO
El contrato tendrá una duración operativa hasta el 31 de diciembre de 2026, sujeto a evaluación de desempeño.

	6. FORMA DE PAGO
Los pagos se realizarán de forma mensual contra la entrega y aprobación (a conformidad) de informes operativos cortos.

	7. LUGAR DE TRABAJO
El profesional deberá cumplir 40 horas semanales de trabajo en oficina de la UGP en MADES e Investigación para el Desarrollo. 

	8. PRODUCTOS ENTREGABLES
El profesional deberá entregar los siguientes productos:
	Entregable
	Descripción del Producto
	Pago

	Producto 1
	Informe Mensual (agosto): Consolidado de asistencia logística a las misiones (incluyendo apoyo a misión Alto Chaco si aplica), actualización mensual de inventario y reporte de cotizaciones/facturas procesadas.
	Fines de Agosto 2026

	Producto 2
	Informe Mensual (septiembre): Consolidado de asistencia a campo, actualización mensual de inventario de insumos/herramientas, y anexo de medios de verificación.
	Fines de Septiembre 2026

	Producto 3
	Informe Mensual (octubre): Consolidado de asistencia a especialistas técnicos, actualización mensual de inventario y reporte de cotizaciones/facturas procesadas.
	Fines de Octubre 2026

	Producto 4
	Informe Mensual (noviembre): Consolidado de asistencia a campo, actualización mensual de inventario, y sistematización de firmas/actas de entregas comunitarias realizadas.
	Fines de Noviembre 2026

	Producto 5
	Informe Final (diciembre): Consolidado logístico del semestre, Cierre de Inventario Anual, y transferencia documentada del archivo físico/digital a la UGP.
	Fines de Diciembre 2026




	9. INDICADORES DE DESEMPEÑO PARA LA EVALUACIÓN DE RESULTADOS/PRODUCTOS
Entrega oportuna y satisfactoria de resultados/productos detallados en los Términos de Referencia, debidamente aprobados por el Especialista Técnico Boquerón, la Especialista de Administración y Finanzas, y el Coordinador de Proyecto.
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